
TUTORIAL LANGKAH – LANGKAH 

AKTIVASI TANDA TANGAN ELEKTRONIK (TTE) 

1. Akses link webmail.ciamiskab.go.id pada aplikasi browser 

 

2. Login dengan 

Email Address = NIP@ciamiskab.go.id 

Password = NIP pribadi masing-masing  

 

3. Setelah berhasil login akan ada notifikasi seperti berikut 

 

4. Tampilan Pertama 

 
 

5. Klik pada tulisan [BSrR] Aktivasi Akun 

 

197012345671001@ciamiskab.go.id 

197012345671001 

Contoh : 

https://webmail.ciamiskab.go.id/


6. Pada tampilan seperti berikut kemudian klik pada [ Aktivasi Akun ] atau link yang ada dibawahnya 

 

7. Masukan Data Diri dengan sesuai mulai dari NIK, Gelar Pepan dan Gelar belakang dapat dikosongkan jika 

tidak ada, Nomor Telepon kemudian klik [ Next ] 

 

8. Pilih Data Kedinasan sebagai ASN  

 
9. Masukan NIP kemudian Klik [ Cek NIP / NRP ] 

 

 

Nama Pengguna 

1 2 



10. Setelah muncul Data Kedinasan lalu Klik [ Next ] 

 

 

11. Pada halaman Foto Diri, Klik [ Ambil foto ] 

 

12. Setelah muncul Pop up, aktifkan terlebih dahulu kamera dengan Klik [ Aktifkan Kamera ] 

 

 

13. Izinkan untuk mengaktifkan kamera kemudian Klik [ Ambil Foto ] (posisikan wajah di dalam lingkaran) 

 

1 

2 



14. Setelah berhasil, pilih pada centang persetujuan kemudian Klik [ Submit ] 

 

15. Kembali ke Tab webmail nya  

 
 

16. Tunggu sampai ada Pesan untuk Set Passphrase, refresh jika belum ada 

 

 

17. Pada tampilan seperti berikut kemudian klik pada [ Buat Passphrase ] atau link yang ada dibawahnya 

 

 
 

18. Masukan Passphrase, centang persetujuan kemudian Klik [ Submit ] 

 

Nama Pengguna 

Passphrase adalah password yang 
dugunakan untuk pengamanan terhadap 
Sertif ikat Elektronik Anda. Setiap Anda 
menggunakan Sertif ikat Elektronik, Anda 
diminta untuk mamasukan passphrase 
Anda. Passphrase bersifat rahasia dan 
harap diingat dengan baik. Passphrase 
harus terdiri dari huruf Kapital, kecil, 
angka dan symbol (!?@#....) 

Foto anda 


